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Resolucion N° 692/98: Reglamento de Bienes Patrimoniales del D. E. M.
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1) Que haya habido, como minimo, dolo 5) El Departamento de Bienes
por parte del empleado y ; Patrimoniales debera controlar el
funcionamiento de la presente
reglamentacién, efectuado Ilas
sugerencias que considere necesarias
2) Que el MUNICIPIO haya sufrido un para su mejoramiento y eficacia, antes la
dafio patrimonial por el dolo cometido.- Contaduria General.-
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REGLAMENT O DEALTAS, BAJASY

TRANSFERENCIAS DE

BIENESPATRIMONIALES ACARGO

DEL

PERSONAL

Y/O

FUNCIONARIOS Y/OCONTRATOS

El presente reglamento a

los Bienes Patrimoniales muebles e
Instalaciones.-

1)

1.BIENES DE CAPITAL .
Son los bienes fisicos
(construcciones, equipos,
etc.)que sirvan para
producir otros bienes o
servicios ,no se agotan en
el primer uso que de ello
se hace, tienen una
duracién superior aun (1)
aflo y estan sujetos a
depreciacion.-

1.1. EQUIPAMIENT O:
Son los equipos nuevos y
accesorios que aumentan
su valor , que se utilizan
directamente en la
produccién de vienense y
servicios. Incluye equipos
usados solo cundo sean
importados

1.1.1.Maquinarias y
herramientas: Comprenden
magquinas,herramientas,tractores,
Gruas y equipos fijos o
trasportables para obras,
industrias o talleres existentes,
etc.,con sus repuestos de
primera dotacién.-

1.1.2.Medios de
trasportes: Son vehiculos de
toda clase, destinados al
trasportes de personas o0 cosas
asi también sus repuestos de
primera dotacién.-

1.1.3.:Aparatos e Istrumento

Incluyen aparatos e instrumento para el
desarrollo de actividades cientificas,
técnicas, artisticas, deportivas, de uso
médicos (equipo radio l6gicos, camillas,
bisturies, etc.), asi como los destinados a
gabinetes y laboratorios.incluyen los
destinados a comunicaciones y elementos
para la sefalizacion de calles y caminos.
Se incluyen los repuestos de primera
dotacién.-

1.1.4.Elementos de seguridad:
Armas y elementos para su armado y
montajes, como asi también vehiculos de
todo tipo y otros elementos fines,
destinados especificamente a seguridad
y sus respustos de primera dotacién .-

1.1.5.Colecciones y elementos
de biblioteca: Adquisicién de libros,
revistas, diarios, mapas, peliculas
cinematografica. Se incluyen las
erogaciones para encuadernacion de
libros, compra de marcos para cuadros
,reproducciones fotograficas, todos ellos
exclusivamente para colecciones.-

1.1,6,0tro equipos:
1.2.INVERSIONES

ADMINISTRA TIVAS: Son bienes de
capital nuevo y accesorios

N° 1486 BOLETIN OFICIALMUNICIPAL RG. 17

imprevista y parcial ( por sectores ) de otro sectores a tal tarea , teniendo en
durante el afio calendario de modo tal cuenta su idoneidad para la realizacién de
gue al cierre del mismo se hayan las mismas. Dichas tareas deberan ser
inventariado la totalidad de los bienes efectuadas dentro del horario que menos
a cargo del personal que de él dependanafecte el desarrollo de las labores y en
La toma de inventario o revista debera forma global por sector

evitar intercambio o prestamos de los 4) La totalidad
elementos sujeto a constatar sude los bienes que se den de baja deberan
tenencia. De ninguno modo se admitira ser remitidos al Departamento de Bienes

como excusas la tenencia en su hogarPatrimoniales para su custodia y posterior
de el elemento faltante. Cuando se ;g _ ybicacion o venta.-

detectan bienes no inventariadas el 5)

Los
sector , salvo que se restituyan deencargados de los Bien seran los

acuerdo a las presentes normas , S§egponsables de controlar recibir los
debera  efectuar las altas pignes restituidos por aplicacion de esta

correspondlen_tfes con clargos abd|ch0 norma. Cuando necesiten, puedan requerir
sector presumigose, salvo pruebaen __. .
P P asistencia técnicas, para los casos de

contrario,, que el mismo es de prOpIGd"’ujdiscrepancia en la determinacién del

del Mun(;upm. _S' delfmlventano porcentaje del bien restituido.-
practicado surgiesen faltantes, se 6) El informe

deberdn comunicar las mismas al o

b de Bi Patri o efectuado con la colaboracién indicada
epartamento de 'TnES. atrnl”nonla eslen el punto anterior sera inapelable.-
ara que proceda a la baja y el cargo al ~

para que p jay 9 7) Unavez al afio,

empleado.- por lo menos, el sector Bienes

2) Del faltante . . . .
dei , deb ) ) | Patrimoniales informara a su jefe
(,e mvgf\tano Se debera comunlcar a18inmediato superior de la existencia de
Direccién de personal, quien tomara

del fal | " de | bienes en desuso para su consideracion
nota , © atante.a 0s Tines de 1as para la venta en subasta publica u otra
sanciones prevista en el presente

i prevista.-
Reglamento, sin desmedro de la
restitucién, pago o descuento de los
haberes del empleado del importe del
bien faltante.-

8) Bienes
Patrimoniales, debera conservar la
documentacion del ingreso al Municipio,
de los bienes dados de alta como bienes

3) Para la en desuso.-

ejecucion de la toma de inventarios los
jefes de seccion, departamento o
direcciones podran designar empleados

9) Los bienes
gue por su caracteristica han perdido al



PAG. 18 BOLETIN OFICIALMUNICIPAL N° 1486

funcion principal para la que fueron reglamentaciéon para formalizar la
adquiridos o elaborados, pero que sontrasferencia de los bienes a su cargo que
utilizables en otra, con igual eficacia, actualmente no los posee fisicamente en
deberan ingresar a Bienes Patrimonialesuso por haber cedido el mismo a otro
con la documentacion da la baja y ser empleado.-
dados de alta como bienes recuperados 2 )
a valores residuales, teniendo en cuentavencido el plazo mencionado en el punto
el estado de conservacion y uso delanterior sin que se hayan producido las
mismo, para su valuacion.- trasferencias, se tendran como validas la
10) Por todas registraciones que obran en Bienes
las bajas previstas en presentePatrimoniales y a partir del vencimiento
Reglamentacion se debera dictaketh del plazo indicado las transferencias se
correspondiente, con excepcion de:  regiran por la presente reglamentacion.-
a) La 3) El
trasferencia entre empleados.- plazo mencionado en el punto 1) del
b) La  presente Titulo correra para el personal
restitucion a Bienes Patrimoniales en en uso de licencias a partir del primer dia
buen estado de uso.- siguiente al su incorporacién. No obstante
c) La el personal receptor podra regularizar su
restitucién a Bienes Patrimoniales en sjtuacién efectuando las altas
desuso por cualquieras de las causalegorrespondientes de los bienes recibidos
previstas.- de otros empleados de otro empleados
Por las  ausentes, por razones de licencias,
bajas no mencionadas en punto, se hargonfeccionando las altas
una Resolucion al efecto, pasando acorrespondientes, quedando las bajas
material de rezago los que cumplan conpendientes hasta el reintegro del personal
esa condicién. El Departamento de 3 sy funciones.-
Bienes Patrimoniales sera el encargada 4)
de elaborar el proyecto de la Resolucion Las sanciones previstas en la presente
correspondiente, girando el mismo al reglamentacién podra ser aplicadas en
area de Contaduria General para laforma supletoria a la situaciones o hechos
continuacion del tramite.- no previsto en otra reglamentaciones en
v.- DISPOSICIONESVARIAS .- vigencia dentro del ambito del
MUNICIPIO o antes la ausencia de ellas,
1)El personal tendra un plazo de 30 diascon |a sola salvedad de que se den los
a partir de la aprobacion de la presentedos requisitos sustanciales:
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Resolucién N°692 POR TODO ELLO.
Corrientes 08 abril 1998 EL INTENDENTE MUNICIP AL
RESUELVE

Visto:
La resolucién N° 66,&rt n°86 y elArt ART.1°-APRUEBESE Jla reglamentacién
43 Inc. 9, de la carta organica municipal sobre alta, baja y trasferencias de Bienes
y el Expte N°2030, Letra S Cédigo, 1y  Patrio niales que confmexo | forma parte
de la presente Resolucion.
CONSIDERANDO:

Que, las disposiciones ART.2°.-DEJESEsin efecto todo lo que
vigentes son insuficientes para llevar un se oponga a la reglamentacién que por
buen control de los Bienes del esta Resolucién se aprueba
municipio;. ART.3°.-La presente Resolucion,sera

refrendada por el secretario de Economia

Que, las mismas no contemplan un grany Finanzas y el Secretario General.
namero de circunstancias que se dan
habitualmente. ART.4°.-REGISTRESE Comuniquese ,a
todo personal y/o funcionario del

Que. resulta aconsejable la Municipio la entrada en vigencia de la
elaboracién de un reglamento que presente Resolucion Cumplase vy
abarque la mayor Cantidad de Archivese.-
situaciones posibles.

Que, contemplen ,el ingreso, la
trasferencia y las bajas de los bienes
Muebles del municipios.

Raul Rolando RomeroFeris
Intendente
Municipalidad de la Ciudad de

- Corrientes
Que, prevea los procedimientos

a seguir para los casos de bajas, con o
sin cargos,Para los agentes municipales

sus funcionarios Prof. Maria Graciela Scotto
y sus funci ios.

Secretaria General
Municipalidad de la Ciudad de

Que, contemplan las sanciones Corrientes

y cargos por perdidas de los bienes que
los funcionarios y agentes municipales

tienen a su cargo. C. P.N.Andr es Zidianakis

, Secretario de Economiay
Que, todo el personal sepa a qué

t t oniond Finanzas
3_enerse en eslos CaSOISy e”'et” 0 asu Municipalidad de la Ciudad de
ISposicion a reglamentacion Corrientes

correspondiente.
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1.2.3.-Automoviles.-
1.2.4.-Motocicletas.-

1.3.-Aparatos e Instrumentos.-
1.3.1.-Elementos de medicion.-
1.3.2.-Elemento 6pticos y astronomia,-
1.3.3.-Equipos de uso médico y
veterinario.-

1.3.4.-Equipos de laboratorio.-
1.3.5.-Elementos deportivos.-
1.3.6.-Equipo de comunicaciones.-
1.3.7.-Equipos de sefalizacion.-

1.4.-Elementos de seguridad.-
1.5.-Coleccines y elementos de
biblioteca.-

1.6.-Otros equipos.-

1.6.1. herederas .-

1.6.2. Freezer

1.6.3 .Freidoras.-

1.6.4. Cocinas.-

1.6.5. Planchas.-

2.-Inversione&dministrativas.-
2.1.-Moblajes.-

2.1.1.-Escritorios.-

2.1.2.-Mesa para computadoras.-
2.1.3.-Mesa para maquina de escribir
2.1.4.-Sillas.-

2.1.5.-Bancos.-
2.1.6.-Armarios metalicos.-

2.1.7.-Biblotecas de madera.-
2.1.8.-Fichero.-

2.1.9.- Mostrador

2.1.10.- Escaleras.-
2.1.1.11.-Otros bienes.-

2.2.-Maquinas y equipos de oficina.-
2.2.1.- Maquinas de escribir

2.2.2.- Maquinas de calcular
2.2.3.-Magquinas de dibujo y topogréfica.-
2.2.4.-Equipo de reproduccion.-
2.2.5.-Equipos de computacion.-
2.2.6.-Equipos daire Acondicionados

2.3.-Instalaciones internas
2.3.1.-Mamparas.-
2.3.2.-AireAcondicionado Central.-
2.3.3.Contra incendio.-
2.3.4.-Electricas.-

2.4.-Otras inversiones.-

3)DE LAS ALTAS DE BIENES
PATRIMONIALES. .-

Todos los bienes, previstos en la presente
reglamentacion, sin excepcién, seran
registrados a su ingreso al patrimonio del
Municipio en el departamento de Bienes
Patrimoniales.-

Sera responsabilidad del Departamento de
Bienes Patrimoniales llevar un registro
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de Asesoria Legal a su restitucion, b) Si el valor no superan los $300 (
siendo pasible, de no hacerlo en los trescientos pesos)

plazos que l&sesoria Legal imponga,

de las acciones legales que para cadaEl Jefe de Obras u otro, segun dependa
caso correspondan.- el empleado.-

2)Cuando fuere necesario la constitucion c) Si el valor del bien superan los $300 (
de una comisidn, la Secretari@ d trescientos pesos) intervendra
Economia y Finanzas propondra los directamente el Subsecretario del Area
miembros de la misma. Estos s6lo quien tendra 30 ( treinta) dias para
tendran los casos puntuales y deberanefectuar un pronunciamiento definitivo.-
ser idéneos para el fin que deben

cumplir. Podra en este caso recurrir al 4) Los plazos que demanden la
uso del personal afectado a otra aéreaslaboracién de los informes seran, para
del Municipio en forma transitoria o todos los casos en que no se prevea
permanente segun el cumulo de tareasotro, de diez dias contados a partir de la
gue la misma debe desarrollar y en recepciéon de la notificacién de que
especial a contaduria.- deben ser realizados.-

Dentro de
3)Cuando se da la circunstancia previstaese plazo debemgpresentar el resultado
en el punto 4) del Titulo DE LA BAJA de su gestidn a la Secretaria de Economia
DE UN BIEN la Secretaria de Economia y Finanzas, salvo que por el tipo de
y Finanza podra suplir el sumario por los informe se debe emplear un plazo mayor
informes y , en los supuestos que sey asi lo justifiquen , con anterioridad al
detallan a continuacién , a su vto. ., antes de Economiay Finanzas.-
requerimiento.-

5) A todos los efectos , en esta
Cuando fuere necesario para producir lareglamentacién se computan los plazos
baja del bien un informe técnico , la en dias corridos.-
Secretaria de Economia y Finanzas se
atenderd a lo siguiente: 6) Los valores determinados en el punto
3) seran revisado una vez al afo, por
Si el valor del bien no supera los $150 Contaduria General, para proceder a su
(ciento cincuenta pl Capataz u otro, actualizacion, previa verificacion de que
segun de quien dependa el empleado.- la variacion de de los precio Mayorista
Nivel General superar el veinte por ciento
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anual y cada dos afio si no supera dichode libre deuda de bienes a su cargo
porcentaje y hasta el limite de la variacion efectuado por contaduria — Divisién de
del mismo por el periodo de que se trate. Bienes Patrimoniale§esoeria debera
A este fin se tomara como mes base elretener las sumas que el agente o
anterior al de la fecha de puesta enfuncionario tuviere que percibir hasta
vigencia de la presente reglamentacion que forme parte de Expte. De pago la
constancia de haber entregado los bienes
l.-DE LAS SANCIONES asu cargo.-
1) Cundo un empleado o funcionario no 5) En todos los casos el empleado o
restituyese el bien a su cargo se lefuncionario podra reponer el bien perdido
descontara de la primera retribuciéon que siempre que el que ofreciese sea nuevo,
tenga a percibir hasta el 20% del salario de calidad similar y con igual aplicacion o
de bolsillo para satisfacer el importe del analoga al que debiese restituir y su valor
precio del bienes a valores de plaza y econémico de plaza no fuese inferior al
asi sucesivamente hasta la total que se reemplaza. Sin que por ello deje de
extinciéon de su deuda.- ser pasible a la sanciones prevista en la
presente reglamentacion.-
2) Cuando el empleado o funcionario se
retirase del Municipio, cualquiera fuere 6) Cuando existiesen pruebes claras y
la causa de su retiro, se le descontarasuficiente como para considerar que ha
todo el saldo del precio adeudado de laexistido en la conducta del empleado o
sumas que tuviese a percilNio se dard  funcionario una actitud dolosa la sancion
curso a ningun tramite sin haber podra ser desde suspensién hasta la
satisfecho la totalidad del crédito que desvinculacidon del mismo, segun la
contra él tenga el MUNICIPIO.- gravedad del hecho doloso y el dafio
patrimonial ocasionado al MUNICIPIO.-
3) Los precios de plaza lo informara
Contaduria o Secretaria de Obras y [V.-DEL CONTROL DE LOS BIENES
Servicios Publicos en un plazo de 72 hs, ENUSO
salvo causa fundada de que se requiere
un plazo mayor por el tipo de materialy 1)Los Jefes Sectores por sin o
origen del mismo.- conjuntamente con el Departamento de
Bienes Patrimoniales deberan efectuar
4) No se dara curso a la liquidacién de inventarios periddico de los bienes a
un empleado o funcionario sin el informe cargo de su personal en forma selectiva,
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Que incrementan su vajor bienes comprendidos en la partida de
que se utilizan en el desarrollo de tarasgjenes de Capital.-
administrativas o de apoyo a las
actividades productivas de bienes y

servicio La presente reglamentacion

no incluye las construcciones o mejora
1.2.1.MoblajesComprende ~ sobre inmuebles de dominio publico o
los muebles, artefactos, alfombras, privado Municipal , las que seran
adornos y demas elementos destinadoseglamentadas por separado.-
al servicios, confort y decorado de
cualquier género de ambientes. Se
incluyen la instalacién o fijacién de
elementos que lo requieran.-

A los fines del inventario,
el mismo tendra la clasificacion que este
en uso a los fines presupuestarios y /o
1.2.2.Maquinasy equipos  contables, emergentes del respectivos
de oficinas:Elementos para el desarrollo nomencladarLa clasificacion que se
de actividadesadministrativas o detalla acontinuacié es al solo efecto
técnicas de apoyo talesmo: maquinas  enunciativo, pudiendo ser modificada en
de escribirde calculamegistradoras, de  cualquier oportunidad, de acuerdo a las
contabilidad, computadora, impresoras, exigencias contables. En tales casos , el
dibujos y topografia, equipos de area de contaduria debera indicar como
reproduccion, impresion y fotogréfica, afectan las modificaciones del
etc..- nomenclador y a los fines de adecuar los
registros de inventarios a la contabilidad.-
1.2.3.Instalaciones
Internas: Comprende instalaciones 2)CLASIFICACION SIMPLEFICADA
internas de comunicacion, electricidad, DE LOS BIENES DE CAPITAL
gas, aguaaire, vapor etc. asi como 1.-Equipamientos:
sistemas contra incendios, de alarmas,
etc. En edificios, o establecimientos
existentes.-

1.1.- Maquinas y Herramientas
1.1.1.-Tractores.-

1.1.2.Gruas .-
1.1.3.- Palas mecanicas.-

1.2.4.0tras inversiones:
Comprende otras inversiones de capital
nuevas ( o usadas cuando sean
importadas),incluye materias primas y
materiales destinados a la instalacion,
produccién, mejora o trasformacion de

1.2 .Medios de trasporte.-
1.2.1.- Camiones.-
1.2.2.-Camionetas.-
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Copia de larecepciéon emitida o factura Contaduria General, contabilizara el
conformada, por quien recibié la ingreso del bien en esas condiciones
instalacion, sergirada a contaduria, como cuenta de orden sin que afecte el
quien sera la encargada de suministrarpatrimonio de la municipalidad, para lo
al Departamento de Bienes cual, recibira del Departamento de Bienes
Patrimoniales los datos necesarios paraPatrimoniales la documentacion que el
el inventario de la mismas.- haya recibido, en la que se acredite tal

circunstancia. La registracion que efectué
De las formas de ingreso de los bienes:contaduria permitira reflejar en cualquier
1)Por adquisicin: momento que bien se recibydde quien

es el mismo.-

Paraello:
El Departamento de Bienes De la condicién del bien recibido en
Patrimoniales debera recibir de préstamo, el Departamento de Bienes
contaduria la informacion de los bienes Patrimoniales debera llevar inventario o
adquiridos por intermedios de legajo separado, sin efectuar el patrimonio
Suministros, con el acta de recepcion odel Municipio. La anotacién que efectué
factura conformada debe registrar en elpermitira a quien pertenece el bien
inventario el bien, en el Patrimonio recibidoy todo otro dato identifica torio.-
Municipal, y proceder a efectuar el
cargo al agente que recibe.- 3)Bines recibidos por legado o donacién:
2 ) Por prestamos de otro organismos: Para ello:
Para ello: Todos los bienes que ingresen al
patrimonio por legado o donacién , aun
Los funcionarios y agentes aquellos queingresen como provisién de
Municipales son responsables de obras o servicios, deberan ser registrado
comunicar al Departamento de Bienes por el Departamento de Bienes
Patrimoniales los bienes que reciban dePatrimoniales de igual forma que lo
otro organismos estatales en calidadrestantes bienes muebles.-
préstamo. En dicho informe debera
constay como minimo, quien entrega , El personal encargado de
gue entrega y quien recibe .En el casorecibir los bienes, tendran la obligacién
de haberlos recibido mediante nota o de remitir copias, conformada, del remito
remito, debera acompafiar el documentoo documento equivalente emitido por el
respectivo.- receptor ( nota de recepcién, acta de
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cual, los damnificado , deberan remitirla 8.4) No se pueden transferir bines, de un
a esa Jefatura.- sector a otro 0, de un agente de un sector
a otro de otro sector
Debera , también verificar la existencia
de seguro que cubran los dafiosCuando asi se procediese, sin la
sufrido.- intervencién del Departamento de Bienes
patrimoniales, el sector o agente que
Con todo loa elementos en su poder entrega sigue siendo responsable del bien
girar las actuaciones a la Secretaria deentregado, por lo que sera su
Economiay Finanzas.- responsabilidad ponerlo a disposicion del
Departamento de Bienes Patrimoniales en
7.8) En funcién de los elementos caso de toma de inventarios, o de los
reunidos la Secretaria emitird un dafos o perjicios que el mismo sufriere
dictamen que indique la aunque no estuviese en su poder
correspondencia o no de la baja sin
cargo para el o los empleados y del 8.5) No se dar&urso a ningin reclamo,
reclamo a la CIA Aseguradora si los efectuado en violacién de los puntos
bienes afectados estuviesen anteriores. Estos sélo podran efectuarse
asegurado.- ente el funcionario o agente que los
recibié, no siendo responsabilidad del
Municipio el tratamiento de tales
8) Por trasferencia de los bienes aotro  cuestiones.-
empleado.-

9) Pérdida de utilidad.-
Para que proceda la baja debera Para que proceda
acompafarse la siguiente a la baja por pérdida de la utilidad, ésta
documentacion: debera estar fundada en informe técnico
de personal municipal idéneo al efecto. El
8.1) Formulario de alta del bien que personal técnico debera ser seleccionado
recibe el personal que ingresa al sector por Contaduria General- Departamento de
8.2) Formulario de baja del bien del Bienes Patrimoniales con intervencién de
personal que sale del sector la Direccion de Personal de cada caso en
8.3) No se podra trasferformalmente,  particular-
los bienes fura de uso o inexistentes.-
En este caso se debera solicitar la bajaCuando un bien requiriese reparacioén que
de los mismo de acuerdo a la presenteexija un traslado del bien a reparks
reglamentacion.- funcionarios o personal solicitante seran
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responsables de verificar la calidad de la Tendra intervencién en todos los casos
reparacion y de que el bien sea restituido,contemplados en ésta reglamentacién en
por quien tuvo a su cargo la tarea olos que fuese necesario reunir
prestacién del servicio de reparacién.- documentacién para un pronunciamiento.
Una vez reunida la informacién y
El Departamento Ejecutivo Municipal elaborado su informe girara, a la Secretaria
proveera al Departamento de Bienesde Economia y Finanzas, para que ésta
Patrimoniales de un local cerrado para la Ultima elabore su aprobacion y baja sin
conservacién de los bienes dados decargo, si correspondiere, 0 en su defecto
baja hasta su posterior remate.- para que se proceda al descuento del
precio del bien del salario del empleado.-
10) Otros casos no previstos en la
presente reglamentacion. Queda excluida
de éste principio, la baja por la restitucion
Cuando ocurriesen hechos no previstosdel bien recibido y siempre que no existan
en la presente reglamentacién, quecontroversias en la apreciacion del
justifiquen la baja de un bien sin cargo porcentaje indicado en el punto 1) del
para el personal o funcionario, la Titulo DE LA BAJA DE UN BIEN.-
Secretaria de Economia y Finanzas
determinara los requisitos especiales quePara el cumplimiento de lo previsto en
tal baja debera cumplia los fines de que la presente, la Direccién de Despacho,
la misma proceda con o sin cargo al debera solicitar al area de Contaduria
empleado.- General , antes de la redaccién de la
resolucién de baja del personal o
11) Entodos los casos no pristos enla  funcionario afectado por la misma, la
presente, la baja del bien sera a cargo constancia, que a tal efecto extendera el
del agente o del jefe deector que los  Departamento de Bienes Patrimoniales,
tuviese el inventario, segun denotenera cargo bienes del Municipio
corresponda, en los términos y odehaberlo entregado en lasondiciones
condiciones de la presente Resolucion.- previstas en la presente reglamentacion
sin cargo.-
I.-DE LOS INFORMES Y DE LOS
PLAZOS Cuando se produjese el retiro de un
personal o funcionario, sin que se haya
1)Contaduria a través del Departamentoproducido la entrega de los bienes a su
de Bienes Patrimoniales, cargo, éste sera intimado por intermedio

N° 1486 BOLETIN OFICIALMUNICIPAL RG. 7

sistematico y cronoldgico de los Bienes firmar una copia, la que formara parte de
gue ingresan al Municipio.- su legajo.-

Este registro debera conteneomo  Salvo los casos previsto por la presente
minimo : 1) Fecha de adquisicién; 2) reglamentacid no se pueden asignar
Detalle del bien ingresado al patrimonio; bienesde capital al personal transitorio.-
3) Precio del Bien adquirido, de contado
con mas los gastos necesariosCuando el jefe del sector estime
efectuados para su adquisinid) conveniente entregar con cargo al
Numero de inventario asignado; 5) personal transitorio, bienes de uso
Nombre del proveedor o de quien se individual, ser responsable de llevar un
recibe; 6) Nombre del personal o control permanente de la tenencia de los
funcionario que recibe; 7) Sector al que mismo y su estado de uso.-
pertenece; etc..-

La elaboracién del acta de recepcién o
El inventario debera permiten cualquier  la conformacién de la factura con que se
momento o a fin del ejercicio fiscal, saber recibe el bien, sera responsabilidad del
el detalle de los mismos y su valor residual sector o personal que lo solicito, quien
econémico registrado.- deberd verificar que el bien recibido sea

el pedido y se encuadre en la
Los bines que ingresan al Municipio condiciones fijadas en la orden de
pueden ser por :adquisicion , legado, prevision o compra. En tal acta o factura,
donacion , cargo al contratista de una debera dejar aclarado todo dato que
licitaciébn, presentamos de otro permitaverificar alginincumplimiento o
organismos estatales o propios delmal cumplimiento por parte del
personal .- proveedor referido a la bases de

contratacion si estas existiesen.-
En el momento de la incorporaciéon de
cualquier persona al Municipio como Las obras de instalaciones eléctricas, de
agente transitorio o permanente 0 concomunicaciones, etc. Seran
contrato por tareas especifica o por decepcionadas por quien las solicito,
tiempo determinado, el Departamento de pudiendo requerjren funcion de las
Personal deberé facilitar copia de la caracteristica técnicas de la obra la
presente reglamentacion para que tomecolaboracién de personal especializado
conocimiento de su contenido , haciendo al efecto.-
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Todos los bienes que se entreguen alde baja o transfiere, deberan comunicar
personal del Municipio seran registrado al Departamento de Bienes Patrimoniales
como: tal circunstancia, para que emita el libre
4.1.-Bienes a cargo del sectorSe cargo de bienes, previo inventario y
incluyen, dentro de este concepto, arecepcién de los mismos.-

todos los bines de uso colectivo, como

escritorios, mesa, sillas, tornos, 5) DE LAS BAJAS DE BINES
fresadoras, pulidoras, etc., salvo que elPATRIMONIALES A CARGO DEL

jefe del sector considere que los mismos PERSONAL:

deben estar a cargo de una sola persona,

debiendo en tal caso informar al |.-DELABAJADE UNBIEN
Departamento de Bienes Patrimoniales En todas las bajas de bienes, previstas
tal circunstancia. Sera responsabilidad en la presente reglamentacién, deberéa
del jefe del sector saliente, pedir que el intervenirla direccién de Bienes
Departamento de Bienes Patrimoniales Patrimoniales. No se podra dar de bajas
efectué la toma de inventario y emita el bien alguno , sin su intervencién.-
descargo de bienes. En el mismo acto ,

el Departamento de Bienes Solo procedera la baja, sin cargo para el
Patrimoniales, procedera al cargo de lospersonal, cuando se den algunas de las
bienes que recibe del jefe saliente al circunstancias que a continuacién se
entrante o a otra persona del sector indican:

hasta tanto el jefe entrante tome su
cargo. Queda incluido en este articulo
hasta el Intendente.-

1)Restituya el bien en buenas
condiciones de uso.-

4.2.- Bienes a cargo de los agentes en Se considera que
formaindividual: Seincluyendentrode un bien estd en buenas condiciones
este cargo a todos los bienes que no se&euando solo se ve afectado por el uso
entregan con cargo al sector .Despachonormal, propio del destino del mismos , y
no procedera a la redaccion de la por el mero trascurso del tiempo.- Se
Resolucion de baja o traslado sin que eladmitiran que un bien esta en buenas
personal afectado haya procedido a lacondiciones de uso cundo este sea
entrega de los bienes a su cargo.- restituido en un 90% de las parte
originales sin las cuales no podria ser
Los jefes de sectores, que usado en el fin especifico para el que fue
tengan a su cargo al personal que se dareado.-
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2)Baja por perdida o extravié en
condiciones de trabajo desfavorable.-

o formar parte de sus funciones
especificas.

Para que proceda la baja se deben daB.3) Debe haber una denuncia policial de
las siguiente circunstancias: que tal hecho ha ocurrido, las
circunstancia, hora, fecha y lugar en el
2.1) Que las condiciones de trabajo mismo ocurrid, efectuada por el personal
fueren  desfavotadles  como  damnificado antes la seccional policial
consecuencias de las condicionesmas préxima al lugar de los hechos.-
climéticas o del terreno en la mismas se
desarrollan .- 3.4) El personal tendra un plazo de 24 hs.
2.2) Que el recupero fuese imposible 0 Para formular la denuncia del hecho y
antieconémico de realizar comunicarlo al jefe inmediato superior

Para dar curso a la baja, sin cargo , 4) Hurto o robo en las dependencias del
deberan acompanar: Municipio

a)El pedido de baja.- En este caso se procedera de la siguiente
b) Uninforme del jefe inmediato superior manera:

gue asi justifique.-
¢) Lainformacion , emitida por tercero,  4.1) El empleado debera notificar a su
que acrediten que las condiciones inmediato superior dentro de las 24 hs de
adversas han ocurrido en el lugar de loshaber tomado conocimiento del mismo.-
hechos.-
4.2.) Este ultimo solicitara, a la

Secretaria de la cual depende, dentro de
3)Bajas por robo o hurto en lavia  |as 24 hs de recibida la denuncia las
publica.- instrucciones para producir un informe o

la sustanciacid del sumario
Para que la baja proceda se deberarcorrespondiente.-

cumplir los siguientes requisitos:
La baja se producir&on cargo o sial ,
3.1) El personal debera estar prestandode acuerdo al resultado de los mismos.
servicio en la via publica.- La restitucion del bien, en la condiciones
de calidad y estado prevista en la
3.2) La tarea tendra que estar asignadaPresente reglamentacion, deja sin efecto
con anterioridad al momento del hecho €l sumario.-
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condiciones establecidas en esta
reglamentacion .-

Se entiende que un bien esta amortizado

cuando han trascurridos los afio de vida
atil que lo fueron asignados.-

5) Poramortizacion del bien.-

7) Por incendio o siniestro.-

L a baja, por esta razén, no justifica que Para que proceda la baja se debera
el empleado no deba entregar las partesacompaniar:
restantes del bien ni que el mismo no 7.1) El pedido de baja.-
pueda seguir utilizandose para la
funcion que le fuere asignada.-Para que7.2) El informe de los bomberos del lugar
proceda la baja sin cargo debera: o de la Policial si lo primeros no existiesen

en el, en el que se determinen las causas
5.1) Hallarse amortizado contablemente.- del mismo y /o toda otra informacién que
5.2) No estar en uso.- sirva al esclarecimiento del hecho. La
5.3) Su reparacién debera ser anti- denuncia debera ser hechas dentro de las
economica.- 24 hs.de producido el siniestro que la
5.1) Restituir por lo menos el 30% de motiva, alos fines de reclamar la cobertura
sus piezas originales al sector Bienesdel seguro.-
Patrimoniales.-

7.3) Elinforme del jefe inmediato superior
Los bienes que conservan su utilidad
como tales seran mantenidos el 7.4) La denuncia del siniestro antes la
inventario fisico a valor un peso ($ 1).- comisaria del lugar de los hechos.-
6) Por obsolescencia.- 7.5) Un informe técnico de los dafios
sufrido por los bines afectados con un
Se entiende por obsolescencia ladetalle de los mismos, su identificacion
pérdida de valor de uso por aparicion de ser factible y el porcentaje de deterioro
de nuevas tecnologia que superan lasufrido por cada uno de ellos.-
rentabilidades econdmicas en el
mercado del MUNICIPIO por igual 7.6) Un informe econémico del valor de
razon.- los bines afectados.-

Solo procedera la baja contra entrega7.7) Contaduria General sera la encargada
del bien en buen estado de uso y en lagde reunir toda la documentacién para lo
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recepcion, etc.) Departamento de Bienes Los agente o funcionario
Patrimoniales, con todos los datos Municipales que ingresen maquinas de
identifica torios del bien recibido: escribir, calcular computadoras,
detalle, precio si existiere, precio impresora, etc.., con el fin de usarlas para
estimado si no lo tuviere, lugar en el que el desarrollo de su tareas, debera notificar
se encuentra, a cargo de quien queda por escrito, al Departamento de Bienes
se recibe, etc..- Patrimoniales, su ingreso por Unica vez,
proporcionando los datos
Estos bienes seran indentificatorios de los mismo, a fin de
incorporados al Patrimonio Municipal evitarse el inconveniente de tenen
mediante Resolucion u Ordenanza, cualquier momento, que demostrar su
segun fueren los casos. Paralat i t u |l a r i d a d . -
elaboracién de la Resolucion u Se presume, salvo lo anterigue todo
Ordenanza , el Departamento de Bieneshien en poder del personal o funcionario
Patrimoniales solicitara a contaduria dentro de las dependencias municipales,
General, con copia de la documentaciénes el Municipio.-
recibida, la elaboracitdel proyecto de
Resolucidon u Ordenanza , segun Quedan exceptuados los portafolios o
corresponda .- maletines y los celulares usados habitual
y notoriamente por los mismos, siempre
Cuando los bienes que no hayan sido provistos por el
sean aceptados por el Municipio Municipio.-
mediante Ordenanza y / o Resolucién,
la direccién de Despacho debera Estadocumentacion, el Departamento de
suministrar copia de la mismas a la Bienes Patrimoniales, la conservara, en
Direccion de Bienes Patrimoniales para carpeta creada a tal fin, hasta que el
inventariarlos, con la aclaraci@e los personal cese su relacién con el
cargos o laBmitantes dominicales, que Municipio, para lo cual podra solicitar
tale donaciones o legados tengan, luegoanualmente o cuando lo estime
debera girar a Contaduria General la conveniente, a la Direccién de Personal,
documentacion para su registracién un listado de las personas pertenecientes
contable.- a planta, contratados, etc.-

4) Bienes propios ingresados por el
personal;
Paraello:

4) CARGO DE LOS BIENES
MUEBLES:



